Kraj Vys&:ﬁﬁa

Zastupitelstvo kraje Vysocina

Zasady
Zastupitelstva kraje Vysocina
pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva

ze dne 29. 3. 2005

¢. 3/05



Cl.1
Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo kraje Vysocina (déle jen ,,zastupitelstvo®) v souladu s ustanovenim § 35 odst. 2
pism. s) zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni pozdéjSich piredpist,
stanovi tyto Zasady Zastupitelstva kraje Vysocina pro poskytovani cestovnich nédhrad ¢lenim
zastupitelstva (dale jen ,,Zasady*).

Cl.2
Predmét upravy

Ptedmétem upravy jsou:

a) zasady a rezim povolovani tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest,
b) podminky pro pfiznéni jednotlivych druhti ndhrad a zptsob stanoventi jejich vyse,
c) mechanismus poskytovani zéloh a ucetni likvidace cestovnich ptikazi.

CL3
Pusobnost

Tyto Zasady se vztahuji na vSechny ¢leny zastupitelstva.

ClL4
Okruh osob opravnénych povolovat pracovni cesty
(dale jen ,,opravnéna osoba®)

Pracovni cestu je oprdvnén povolit hejtman kraje Vysocina (déle jen ,hejtman®), v jeho
nepiitomnosti néktery z naméstkl hejtmana.
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CLS
Zasady a rezim povolovani pracovnich cest

Kazda pracovni cesta €lena zastupitelstva je povolovdna opravnénou osobou ve smyslu
Cl. 4 téchto Zasad na formulafi ,,Cestovni piikaz”, jehoz vzor tvofi pfilohu &. 1 a
pfilohu ¢.2 téchto Zasad. Cestovni pfikaz musi byt vyplnén vzdy pied zahdjenim
pracovni cesty a opravnéna osoba je povinna v ném urcit misto a ¢as nastupu a misto
ukonceni pracovni cesty, misto vykonu prace, dobu trvani pracovni cesty a zptisob
dopravy.

Na zacatku zuctovaciho obdobi (obvykle v mésici lednu) a déle v ¢ervenci vyhotovi
ptikazce operaci a spravce rozpoctu limitovany piislib na objem vydaji spojenych
s pracovnimi cestami ¢lend zastupitelstva. Timto pfislibem je zajiSténa predbézna fidici
kontrola pfed vznikem zavazku v souladu s § 13 vyhlaSky ¢. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zdkonl (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni zdkona ¢. 309/2002 Sb., zdkona
¢. 320/2002 Sb. a zdkona ¢. 123/2003 Sb. (dale jen ,,vyhlaska ¢. 416/2004) a vnitinim
ptedpisem upravujicim obeh ucetnich dokladu.

Dohodu o pouzivani soukromého silni¢niho vozidla pro pracovni cesty sjednava s ¢leny
zastupitelstva opravnéna osoba, vzdy v pisemné formé a za soucasného splnéni
nasledujicich podminek ke dni uzavieni této dohody:



a) soukromé vozidlo je pojiSténo z titulu pojiSténi odpoveédnosti za Skodu zptisobenou
provozem vozidla (tuto skutecnost ¢len zastupitelstva prokaze dokladem o sjednani
pojisténi a dokladem o jeho uhradg),

b) soukromé vozidlo je technicky zplsobilé k provozu na pozemnich komunikacich
(tuto skuteCnost Clen zastupitelstva prokaze piedlozenim osvédceni o technickém
prikazu),

c) soukromé vozidlo je pojisténo z titulu havarijniho pojisténi (tuto skutenost ¢len
zastupitelstva prokdze pojistnou smlouvou).

Splnéni podminek uvedenych pod pism. a) a pism. ¢) miize ¢len zastupitelstva stvrdit

také Cestnym prohlaSenim uvedenym v dohodé¢.

CL 6
Podminky pro pfiznani jednotlivych druhii ndhrad a zptsob stanoveni jejich vyse

(1) Clenu zastupitelstva vyslanému na pracovni cestu piislusi ve smyslu zakona
¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nadhradach, ve znéni pozdéjsich predpist:
a) ndhrada prokazanych jizdnich vydaji, dolozenych zdsadné jizdenkami vcetné
jizdenek méstské hromadné dopravy ¢i jinym dokladem stvrzujicim vydaje za
dopravu s nezbytnym udajem skute¢ného data konani pracovni cesty, které musi byt
shodné s ur¢enou dobou jejiho trvani,
b) nihrada prokazanych vydaji za ubytovani, dolozenych dokladem o zaplaceni
ubytovani,
c) stravné ve vysi stanovené v piiloze €. 5 pti dodrzeni téchto z4sad a podminek:
ca) pii vicedenni pracovni cesté se sazby stravného posuzuji za kazdy kalendarni
den samostatné,

cb) pii zajisténi plné¢ bezplatného stravovani se stravné clenu zastupitelstva
neposkytuje,

cc) pii zabezpeCeni bezplatného stravovani castecné se stravné krati za kazdé
bezplatné poskytnuté jidlo, které mé charakter snidan€ o 20 %, obéda 0 40 % a
veceie 0 40 %,
d) nahrada prokdzanych nutnych vedlejSich vydaji, které clenu zastupitelstva vzniknou
v souvislosti s pracovni cestou jako napft. poplatky za uschovu zavazadel, za pouziti
telefonu, faxu, parkovné pii pouziti motorového vozidla, jednordzové havarijni
ptipojisténi soukromého motorového vozidla na konkrétni pracovni cestu apod.; o
jejich proplaceni rozhoduje vyhradné opravnéna osoba sohledem na urcené
podminky pracovni cesty, pfip. na vykondvanou funkci Clena zastupitelstva a za
podminky, ze tyto vydaje jsou vyuctovany clenem zastupitelstva po absolvovani
pracovni cesty a jsou dolozeny pfislusnym dokladem,
e) ndhrada za pouzivani soukromych silnicnich motorovych vozidel ve vysi uvedené
v priloze €. 5 pti dodrzeni téchto zasad a podminek:
ea) ndhrada za spotfebované pohonné hmoty pfislusi ve vysi vypoctené z ceny
pohonné hmoty a spotfeby pohonné hmoty vozidla; pfi vypoctu této ndhrady se
vychazi zceny pohonné hmoty prokadzané clenem zastupitelstva dolozenym
dokladem od cerpaci stanice. Datum na dokladu o cen¢ pohonné hmoty musi byt
shodny s dobou trvani pracovni cesty,

eb) pokud clen zastupitelstva neprokaze cenu pohonné hmoty podle pfedchozi véty,
vypocte se vySe nahrady za spotfebované pohonné hmoty z primérné ceny
pohonné hmoty uvedené v piiloze €. 5,

ec) spotieba pohonné hmoty vozidla se vypocte bud’ aritmetickym primérem z
udajti uvedenych v technickém prikazu (mésto, pti 90 km a pfi 120 km) a nebo
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pokud jsou v technickém prikazu zapsany tfi udaje s odkazem na normu
EU 93/116 nebo EU 99/100, pak se prumérnd spotieba pro ucely vypoctu
nahrady nevypocitdva, nebot byla jiz propoctena a bere se stiedni Ciselna
hodnota, ktera je zpravidla uvadéna jako posledni v ¢iselné fadé.

Clen zastupitelstva miize s opravnénou osobou sjednat téz poskytovani nihrady za
pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla ve vysi odpovidajici cen¢ jizdenky
hromadného dopravniho prostiedku dalkové prepravy.

V piipadé, Ze se Clenem zastupitelstva, ktery pouziva pii pracovni cesté soukromé
silniéni motorové vozidlo, cestuji spolecn¢ dalsi Clenové zastupitelstva, nepiislusi jim
7adné néhrady jizdnych vydajh.

Pro ucely poskytovani cestovnich nahrad nelze za pracovni cestu povazovat cestu
z mista trvalého bydlisté, ptipadn¢ z mista kde vykonavaji své zaméstnani, do sidla kraje
Vysoc€ina, pfipadné jiného mista jednani zastupitelstva, vyborli zastupitelstva, komisi
Rady kraje Vysocina (dale jen ,rada*) a zvlastnich organti kraje a vSech jednani
spojenych s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva (dale jen ,,ostatni jednani®). V tomto
pfipad¢ jde o jiné vydaje poskytované v ramci pisobnosti kraje Vysocina ve smyslu
ustanoveni § 10 odst. 1 pism. j) zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoc¢tl, ve znéni pozdejSich predpist, a jejich nahrada bude poskytovana za
podminek dle €l. 6 odst. 7 téchto Zasad (dale jen ,,pauSalni ndhrada®).

Pro tucely poskytovani cestovnich ndhrad se urCuje pravidelnym pracovistém
uvolnénych clent zastupitelstva sidlo kraje VysoCina a pravidelnym pracovistém
neuvolnénych ¢lent zastupitelstva misto jejich trvalého pobytu.

Neuvolnéni zastupitelé mohou v piipadé pouziti sluzebniho vozidla svého
zameéstnavatele pro dopravu na jednani vybort a komisi uplatnit viici kraji Vysocina ve
prospéch svého zaméstnavatele ndhradu jinych vydaji. Vyuctovani je provadéno na
zaklad¢ dokladu, kterym je faktura zaméstnavatele. V pfipad¢, ze neuvolnény clen
zastupitelstva uplatni vii¢i kraji Vysocina ve prospéch svého zaméstnavatele ndhradu
jinych vydaji, nepiislusi mu pausalni nahrada.

Neuvolnénym ¢lenim zastupitelstva, kterym vznikne narok na pausalni nahradu, bude
pausalni ndhrada vyplacena ve vysi 5,86ti nasobku poctu kilometrii z mista bydlisté
Clena zastupitelstva do Jihlavy a zpét, za kazdou ucast na jednani zastupitelstva, vybort
zastupitelstva, komisi rady a zvlaStnich organi kraje a na ostatnich jednanich.
Podkladem pro zjisténi poctu ucasti na jednani zastupitelstva, vyborti zastupitelstva,
komisi rady a zvlastnich organii kraje slouzi prezencni listiny a v ptfipad¢ ostatnich
jednani prezen¢ni listina nebo potvrzeni vydané Odborem sekretaridtu hejtmana
Krajského Utadu kraje Vysoc€ina, které budou naskenovany odpovédnym zaméstnancem
Odboru sekretariatu hejtmana Krajského ufadu kraje Vysocina do 5. dne mésice
nasledujictho po mésici v némz vznikl neuvolnénym c¢lenlim zastupitelstva narok na
pausalni nahradu, a které budou shromazd’ované v optoarchivu na Odboru sekretariatu
hejtmana Krajského utfadu kraje Vysocina.

Zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského uradu kraje Vysocina odpovédny za
likvidaci cestovnich piikazii na zdklad¢ naskenovanych prezenénich listin provede
vypocet pausdlnich nahrad a vyhotovi tabulku se jmennym seznamem c¢lend
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zastupitelstva, kterym v daném mésici vznikne narok na pausalni nahradu. Tato tabulka
bude nedilnou ptilohou platebniho poukazu.

Vyuctovani pausalnich nahrad pieda zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského
ufadu kraje Vysoc€ina ve lhité do 10. dne mésice nésledujiciho po mésici v némz vznikl
neuvolnénym c¢leniim zastupitelstva narok na pausalni ndhradu na Odbor sekretariatu
hejtmana Krajského ufadu kraje Vysocina k zajisténi predbézné fidici kontroly po
vzniku zavazku ze strany piikazce operace (dle vnitiniho piedpisu upravujiciho obéh
ucetnich dokladi) na platebnim poukazu. Piikazce operace ptreda platebni poukaz na
Ekonomicky odbor Krajského turadu kraje VysoCina k zajisténi predbézné tidici
kontroly ze strany sprdvce rozpoctu a hlavniho tucetniho (dle wvnitiniho ptedpisu
upravujiciho ob¢h ucetnich dokladit).

Za spravnost vypoctu odpovidd povéfeny zaméstnanec Ekonomického odboru
Krajského uradu kraje Vysocina. PauSalni ndhrada bude vyplacena mésicné,
bezhotovostnim pievodem na ucet ¢lena zastupitelstva. Konecna vyse pausalni nahrady
se zaokrouhluje vzdy nahoru na padesatihaléfe a celé koruny ve prospéch uctovatele.

CL7
Mechanismus poskytovani zaloh a ucetni likvidace cestovnich prikazi

Ur¢eny zaméstnanec kraje Vysocina zafazeny do Krajského uradu kraje Vysocina
poskytne na zadost ¢lena zastupitelstva zalohu cestovni nahrady v rozsahu maximalné
150% ptedpokladané vyse stanovené podle doby trvani a podminek pracovni cesty.

Clen zastupitelstva je povinen do 10 pracovnich dnii po dni ukonéeni pracovni cesty:

a) predlozit Odboru sekretariatu hejtmana Krajského uradu kraje VysoCina tadné
vyplnény cestovni ptikaz k ptezkouSeni vécnych a obsahovych nélezitosti,

b) wvratit do pokladny Krajského tufadu kraje Vysocina (dale jen ,,pokladna‘)
nevyuctovanou zalohu.

Zodpovédny pracovnik Odboru sekretariatu hejtmana Krajského Ufadu kraje Vysocina
vyhotovi platebni poukaz obsahujici identifika¢ni idaje Clena zastupitelstva a postoupi
cestovni ptikaz na zdklad¢ pfedavaciho protokolu s platebnim poukazem ve lhité do 5
pracovnich dnt k likvidaci spole¢né s pisemnymi doklady potfebnymi k vyuctovani
pracovni cesty pfipojenymi na samostatné ptiloze Ekonomickému odboru Krajského
ufadu kraje Vysocina.

Pisemnym dokladem se pro ucely vyuctovani pracovni cesty rozumi zejména doklady
stvrzujici vydaje ¢lena zastupitelstva s obsahem udaji minimalné v rozsahu zakladnich
nalezitosti i€etniho dokladu podle zdkona o ucetnictvi, kopie osvédceni o technickém
prikazu soukromého vozidla, apod.

Ekonomicky odbor Krajského tfadu kraje Vysocina prostiednictvim zaméstnance
odpovédného za likvidaci cestovnich piikazii cestovni ptikazy s pfilohami piezkousi,
pfipadné upravi a vyuctuje vyslednou cestovni ndhradu.. Vyuétovani pracovni cesty
véetné ptipadného vyporadani zalohy ekonomicky odbor pfeda ve lhité do 5 pracovnich
dni ode dne predlozeni pisemnych dokladi zpét na Odbor sekretaridtu hejtmana
Krajského tfadu kraje Vysocina k zajisténi predbézné fidici kontroly po vzniku zavazku
ze strany ptikazce operace (dle vnitiniho pfedpisu upravujiciho obéh ucetnich doklad)
na platebnim poukazu. Piikazce operace pteda platebni poukaz na Ekonomicky odbor
Krajského uradu kraje Vysocina k zajisténi ptfedbézné tidici kontroly ze strany spravce
rozpo¢tu a hlavniho ucetniho (dle wvnitinitho pfedpisu upravujiciho obc&h ucetnich
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dokladti). Jsou-li cestovni nahrady vyplaceny v hotovosti, plni funkci hlavniho uc¢etniho
pokladnik. Vysledna cestovni ndhrada se zaokrouhluje vZzdy nahoru na padesatihaléie a
celé koruny ve prospéch uctovatele. Nahrady jsou vyplaceny trojim zplisobem, a to
hotovostné na pokladn€ nebo bezhotovostnim pievodem na ti¢et ¢i postovni poukéazkou.

Zmény vySe sazeb stravného po jejich zvefejnéni ve Sbirce zadkonti Ekonomicky odbor
Krajského uradu kraje Vysocina oznami dodatkem k témto Zasadam.

CL 8
Poskytovani cestovnich nahrad p¥i zahrani¢nich pracovnich cestach

Cestovni pojisténi sjedna ¢lenovi zastupitelstva Odbor sekretariatu hejtmana Krajského
ufadu kraje VysoCina. Bez sjednani cestovniho pojisténi podle tohoto bodu pozbyva
povoleni a cestovni piikaz vydany opravnénou osobou platnosti a ¢len zastupitelstva
nesmi zahrani¢ni pracovni cestu nastoupit.

Rezim pojisténi uvedeny v predchozim bodu se nevztahuje na ¢lena zastupitelstva, ktery
s krajem Vysocina uzaviel pisemnou dohodu o poskytnuti a uzivdni mezinirodni
platebni karty s pojistnym rezimem obsahujicim stejné formy pojisténi.

Clenu zastupitelstva piislusi za podminek déle stanovenych stravné v cizi méné. Vyse
tohoto stravného se stanovi podle zdkladni sazby stravného stanovené pro stat, ve
kterém Clen zastupitelstva stravi v kalendainim dni nejvice ¢asu nebo ve kterém ukonci
pracovni den. Zakladni sazby stravného v cizi méné pro jednotlivé staty vyhlasuje ve
Sbirce zakonti Ministerstvo financi CR.

Stravné piislusi ¢lenovi zastupitelstva takto:

a) pokud doba zahrani¢ni pracovni cesty stravena mimo uzemi Ceské republiky trva
v kalendainim dni déle nez 12 hodin - ve vysi zékladni sazby,

b) trva-li tato cesta vjednom kalendarnim dni 12 a méné hodin, pfislusi ¢lenovi
zastupitelstva stravné v cizi méné ve vysi, ktera se uréi ndsobkem dvacetictvrtiny
vySe zakladni sazby stravného v cizi méné a poctu celych hodin cesty stravenych
mimo tizemi Ceské republiky.

Za dobu zahrani¢ni pracovni cesty stravenou mimo uzemi Ceské republiky, ktera trva
mén¢ nez 1 hodinu, stravné v cizi mén¢ nepiislusi; tato doba se pfipocte k dobé trvani
pracovni cesty na uzemi Ceské republiky.

Na pokryti ptfedpokladanych osobnich nutnych vedlejSich vydaji se poskytuje kapesné
ve vysi 20 % zékladni sazby stravného na jeden kalendéini den.

Pti pracovni cesté do zahranici piislusi ¢lenovi zastupitelstva za dobu pracovni cesty
stravené na tizemi Ceské republiky stravné v K¢ v rozsahu a za podminek uvedenych
v Casti paté téchto Zasad.

V piipadé, Ze €len zastupitelstva v kalendarnim dnu uskutecni vice nez jednu pracovni
cestu, posuzuji se naroky za kazdou pracovni cestu samostatn¢ s vylou¢enim moznosti
jednotlivé ¢asové useky scitat.
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Pti pouziti soukromého silnicniho motorového vozidla pfislusi ¢lenovi zastupitelstva
nadhrada za pohonné hmoty v cizi méné za kilometry ujeté v zahrani¢i nad 350 km.
Podkladem pro vyuacétovani ndhrady je dolozend cena pohonné hmoty zakoupena
v zahrani¢i, primérna spotfeba motorového vozidla.

Zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského uradu kraje Vysoc€ina odpovédny za
likvidaci cestovnich ptikazli vypocitd narok cestovni nahrady na formulafi “Vypocet
naroku cestovni nahrady”, ktery je uveden v ptiloze €. 4 téchto Zasad.

Pokladna poskytne ¢lenovi zastupitelstva pfed nastoupenim zahranicni pracovni cesty
zalohu cestovni nahrady v cizi mén¢, ve vysi stanovené zaméstnancem odpovédnym za
ucetni likvidaci cestovnich piikazi podle piedpokladané doby trvani a urcenych
podminek pracovni cesty.

Zalohu v cizi méné nebo jeji ¢ast mize uréeny zameéstnanec pokladny po dohodé se
Clenem zastupitelstva poskytnout téz cestovnim Sekem nebo pouzitim platebni karty
kraje Vysocina.

UrCeny zaméstnanec pokladny po dohod¢ sekonomickym odborem a c¢lenem
zastupitelstva mlze poskytnout zélohu na stravné i v jiné méné nez stanovené za
podminek podle § 21 odst. 2 zdkona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhradach, ve znéni
pozdéjSich pifedpisi. U ostatnich vydajli spojenych se zahrani¢ni pracovni cestou
(vydaje na ubytovani, dopravu a dal$i nutné vedlejsi vydaje) se poskytuje zaloha v cizi
méné podle ur¢enych podminek pracovni cesty s pfihlédnutim na nutnost téchto vydaji
podle konkrétnich statu.

Pfi vyuctovani poskytnuté zalohy v cizi méné Clen zastupitelstva preplatek poskytnuté
zalohy vrati do pokladny v mén¢, kterou mu zaméstnavatel poskytl, nebo v méné, na
kterou ¢len zastupitelstva tuto ménu v zahrani¢i sménil, nebo v ¢eské méné.

V ptipad¢, ze byla poskytnuta zaloha v cizi méné nizs$i, nez Cini ndrok Cclena
zastupitelstva, je doplatek vylctovani poskytovan Clenu zastupitelstva vzdy v ceské
meéné za podminek prepoctu podle § 21 odst. 2 zdkona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich
nahradéch, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clen zastupitelstva je povinen do 10 dnfi po dni ukonéeni zahrani¢ni pracovni cesty
predlozit ekonomickému odboru fadné vyplnény formular “Vyuétovani zahraniéni
pracovni cesty” — odsouhlaseny opravnénou osobou, jehoz vzor je uveden v ptiloze €. 3
téchto Zasad a soucasné vSechny doklady potfebné k vypoctu naroku cestovni nahrady.

Zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského uradu kraje Vysocina odpovédny za
likvidaci cestovnich ptikazii vypocita vysi naroku cestovni ndhrady na formulafi
“Vypocet naroku cestovni ndhrady”, ktery je uveden v piiloze €. 4 téchto Zasad.

Neni-li v této ¢asti stanoveno jinak, vztahuji se na zahrani¢ni pracovni cesty obecna
ustanoveni Cl. 5 az 7 téchto Zasad.



(1)

(2)

€)

(4)
()

(6)

ClL9
Zavérefna ustanoveni

Vyjimky z ustanoveni téchto Zasad povoluje ¢leniim zastupitelstva hejtman.
Tyto Zasady rusi Zasady Zastupitelstva kraje Vysoc€ina pro poskytovani cestovnich
nahrad ¢lenim  zastupitelstva ze dne 27.2.2003 schvalené¢ usnesenim

¢. 005/01/2003/ZK, ve znéni dodatkd.

Za aktualizaci téchto Zéasad odpovida Ekonomicky odbor Krajského ufadu kraje
Vysocina.

Nedilnou soucasti téchto Zasad jsou Ptilohy €. 1 — Priloha €. 5.

Tyto Zasady nabyvaji platnosti a ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem kraje
Vysocina.

Tyto Zasady byly projednény na jednani Zastupitelstva kraje Vysoc¢ina dne 29. 3. 2005 a
schvaleny usnesenim ¢. 0097/02/2005/ZK.

V Jihlavé, dne 29. 3. 2005

Milo§ Vystréil
hejtman kraje

Seznam priloh:

Priloha ¢. 1 - Cestovni piikaz k tuzemské pracovni cesté
Priloha €. 2 - Cestovni ptikaz k zahrani¢ni pracovni cesté
Priloha €. 3 - Vyuctovani zahrani¢ni pracovni cesty
Priloha €. 4 - Vypocet naroku cestovni ndhrady

Piiloha &. S - Sazby stravného



Zaméstnavatel: CESTOVNI PRIKAZ Odbor
1. Pfijmeni, jméno, titul Telefon, linka
Kraj Vysocina
2. Bydlisté

Pocatek cesty (misto, datum, hod.) Misto jednani Ucel cesty Konec cesty (misto, datum)

3. Spolucestujici
4. UrCeny dopravni prostiedek (u vlastniho vozidla druh, SPZ)

Datum a podpis zaméstnance opravnéného k povoleni cesty

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY:
5. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podanadne .....................

Se zptsobem provedeni souhlasi: Datum a podpis opravnéného zaméstnance
6. Povolena zaloha K& .............oooeevnniniis 7. VYDAJOVY - PRIIMOVY POKLADN{ DOKLAD éislo: ............
| q Ugtovana nahrada byla pfezkousena a upravenana K&: ....................
Vyplacena dne .......oovwercnnnenns Vyplacena zaloha: ......................... K¢
Pokladni doklad €10 ..........c.ooeeeriirennnn. Doplatek — pieplatek: ..................... K¢
SOV Y e
Podpis pokladnika Datum a podpis zaméstnance,
ktery upravil vytcétovani
Datum a podpis piijemce Datum a podpis pokladnika Spravce rozpoctu Prikazce operaci
(priikaz totoZnosti) (hlavni ucéetni) (datum, podpis) (datum, podpis)
VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
. Ujeté | Spotieba Nutné
. vre 3
| St e | | ] [ vedis
< = BN IS , .
1sto jednani podtrhnete 'é % itrec ;ra(()jr(l)ic. _§ é % % § Vyda] e Celkem | Upraveno
;§ )‘2 vykonu |7 =& z 2
S & | Ujete | Spoticba | (hodina) Jiné
kmvK¢ | PHMv nahrady
v hod. K¢ K¢ K& K¢ K¢ K& K¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Odjezd
Prijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Piijezd

Stravovani poskytnuto bezplatné: ANO - NE | Celkem

Ubytovani poskytnuto bezplatné: ANO - NE | Zaloha .
Volna — zlevnéna jizdenka: ANO - NE Doplatek - pfeplatek

O — osobni vlak, R —rychlik, A — autobus, AUS — auto sluzebni

AUV — auto vlastni, AUC — auto cizi, L — letadlo, P — pesky, T — taxi K vyuctovani pracovni cesty piipojuji pocet p¥iloh..........
Prohlasuji, Ze jsem vSechny udaje uvedl uplné a spravné.

1) Dobu odjezdu a piijezdu vypliujte podle jizdniho fadu.

2) Uvadgjte ve zkratce.

3) Pocet km uvadeéjte jen pii pouziti vlastniho dopravniho prostiedku. Datum a podpis uctovatele




CESTOVNI PRIKAZ

k zahranicni pracovni cesté

A.
Ptijmeni, jméno, titul: Datum narozeni:
Trvaly pobyt:

Pocatek pracovni | Mista jednani, Doba trvani Konec pracovni cesty
cesty stat (misto, datum)

(misto, datum,
hod.)

Uc¢el pracovni

cesty:
Doporucuji — Nedoporucuji datum,podpis opravnéné osoby
Urceny dopravni Predpokladané podminky pracovni cesty pro vypocet zilohy
prostiedek: (stravné, doprava, ubytovani apod. )
Spolucestujici:

Timto povoluji absolvovéani vySe uvedené zahrani¢ni pracovni cesty a schvaluji poskytnuti zalohy v cizi
meéné ve smyslu Zasad Zastupitelstva kraje VysoCina pro poskytovani cestovnich ndhrad c¢lenim
zastupitelstva.

podpis oprdavnéné osoby
Ppiikazce operaci

B. Uréeni vySe
ZAloy |l

datum a podpis pracovnika, ktery urcil vysi zalohy

C. Vyplaceni ziloha V jednotlivych cizich ménéch /ptip. v K¢/:

- v hotovosti

- v Secich

Celkem

Zaloha vyplacena dne: ...............

Pokladni doklad €. ........oooois L e e
podpis piijemce podpis pokladnika — hl. ticetni podpis sprdavce rozpoctu
D.
Zmény podminek zahrani¢ni pracovni cesty
Zdtvodnéni:

Zmény podminek odsouhlaseny dne: L

podpis oprdvnéné osoby




VYUCTOVANI

pracovni zahranicéni cesty

2. Zem¢ a misto pobytu:

3. Ur¢eny dopravni prostiedek:

4. Pocatek cesty Prekro€eni hranic Konec cesty
(odlet, resp. prilet)
misto datum | v hod. misto datum | v hod. misto datum v hod.
5. Jizdni vydaje
Datum | Dopravni | Zem¢ | Autem | Néhrada | Jizdnéa Poznamka Upraveno
prostifedek ujeté¢ km | za ujeté mistni ve meéngé
km pfeprava

6. Ostatni prokdzané nahrady (ubytovani, nutné vedlejsi vydaje na zaklad¢ prokazanych dokladit)

Doklad
¢islo

Druh nahrady

Datum

Vydaj
celkem

Ména

Poznamka

Upraveno ve
mené

Ubytovani bylo poskytnuto bezplatné: Ano - NE
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné vS§e: Ano - NE

¢asteéné: snidan€,obéd,vecefe, ve dnech

7. Prohlasuji, Ze jsem vSechny udaje uvedl uplné a pravdive




VYPOCET NAROKU CESTOVNI NAHRADY

1. Stravné a kapesné

Datum | Pocet Zemé Ména Denni | Stravné Stravovani Kapesné
hodin sazba Bezplatné Castedné
vse bezplatng
(ano, ne) (snidané,obéd,
vecere)

2. Celkovy narok v cizi méné

3. Zaloha v cizi méné

4. Doplatek — pteplatek v cizi mé€né

5. VYDAJOVY — PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD &. .......
Céstka | Castka | Castka | Castka | Castka Uttovaci predpis
% % \% % %
meéneé | méné | méné | meéné mene
Narok cestovni Ma | Dal | Castka | Stredisko
nahrady celkem dati

v cizi méné

Vyplacena zaloha
v cizi méné

Doplatek v cizi
méné

Pieplatek v cizi
méné

Prepocet v K&

Datum a podpis piijemce Datum a podpis pokladnika Schvilil a se zpiisobem Spravce rozpoctu
( hlavni ucetni ) provedeni souhlasi(datum a podpis)
PpFikazce operaci




Priloha ¢. 5
1. Stanoveni vySe stravného

Ve smyslu ustanoveni § 5 odst. 2 zdkona €. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni
pozdéjsich predpist, se stanovuje v ramci rozmezi sazeb stravného podle § 1 vyhlasky, kterou
se pro ucely poskytovani cestovnich ndhrad stanovi vySe sazeb stravného, vysSe sazeb
zékladnich ndhrad za pouzivani silnicnich motorovych vozidel a vySe primérnych cen
pohonnych hmot vyse stravného takto:

Za kazdy kalendarni den pracovni cesty ptislusi ¢lenovi zastupitelstva stravné ve vysi:
a) 65 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 100 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin,
c) 150 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.
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