KrajVysocina

Rada kraje Vysocina

Pravidla
Rady kraje Vysoc€ina
pro zadavani verejnych zakazek v podminkach kraje Vysocina a prispévkovych
organizaci zfizovanych krajem Vysocina

ze dne 27. 11. 2007

€. 13/07



Cl.1
Predmét upravy

(1) Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach kraje Vysocina
a pfispévkovych organizaci zfizovanych krajem Vysocina (dale jen ,Pravidla®)
stanovuji zavazny postup kraje Vysocina (dale jen ,kraj“) a pfispévkovych organizaci
zfizovanych krajem Vysocina (dale jen ,pfispévkové organizace®) pfi zadavani
vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,Zakon®).

(2) Pravidla upravuji zejména pusobnost organu kraje a dalSich zu¢astnénych osob pfi
zadavani vefejnych zakazek a nemohou obsahovat upravy nad ramec Zakona. Pro
pfipad sporu v jejich vykladu ma vzdy pfednost Zakon.

(3) Pravidla stanovuji zavazny postup kraje a pfispévkovych organizaci pfi zadavani
vefejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskute€nuji za
Uplatu na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a které se podle vySe
predpokladané hodnoty rozdéluji na:

a) vefejné zakazky malého rozsahu (pfedpokladand hodnota dodavek a sluzeb
méné nez 2 mil. KE bez DPH, pfedpokladana hodnota stavebnich praci méné nez
6 mil. K€ bez DPH),

b) podlimitni vefejné zakazky (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb nejméné
2 mil. K& bez DPH, hodnota stavebnich praci nejméné 6 mil. KE bez DPH)

c) nadlimitni vefejné zakazky (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb nejméné
6,607.000,- K& bez DPH, hodnota stavebnich praci nejméné 165,288.000,- K¢&).

(4) Pravidla se nepouziji v pfipadech, kdy je nutné pfi zadani vramci projektu
uchazejiciho se o poskytnuti finanéni pomoci vramci jednotlivych Operacnich
programl a Iniciativ Evropskych spole€enstvi pouzit postup stanoveny pravidly
pfislusného Operaéniho programu nebo Iniciativ Evropskych spoleéenstvi.

Cl. 2
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu krajem Vysoc¢ina

(1) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je kraj povinen dodrzovat zdsadu
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

(2) V pfipadé vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota nepfesahne 500.000,- K&,
zastupuje a Cini za zadavatele vSechny uUkony po cely pribéh zadavaciho Fizeni
vedouci vécné pfislusného odboru (pro ucely téchto Pravidel se vedoucim vécné
pfislusného odboru rozumi vedouci odboru, vedouci oddéleni nezafazeného do
sekce ani odboru a vedouci oddéleni nezafazeného do odboru), ktery je pFislusny i
k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a rozhodnuti o zruSeni zadavaciho
fizeni. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky u vefejné zakazky s
predpokladanou hodnotou vysSi jak 100.000,- K& bude pfedchazet vyzva k podani
nabidky adresovana nejméné tfem dodavatelim. Zakladnim pozadavkem na
predlozeni nabidky bude cenova kalkulace poptavaného pinéni. Vedouci vécné
prislusného odboru je opravnén rozhodnout o vybéru nejvhodnéjsi nabidky pouze
v pfipadé, ze je finanéné kryta polozkou schvaleného rozpoctu kraje. O rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjSi nabidky vefejné zakazky malého rozsahu s pfedpokladanou
hodnotou od 100.001,- K& do 500.000,- K& bude bezodkladné informovan pfislusny
zastupce feditele krajského ufadu - Feditel sekce nebo feditel krajského ufadu
formou e-mailové posty.



(3) V pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou nad
500 000,- K& bude zaslana vyzva k podani nabidky minimalné péti dodavatelum.
Podklady pro vefejnou zakazku pfipravi vécné pfislusny odbor (pro ucéely téchto
Pravidel se vécné pfislusnym odborem rozumi odbor, oddéleni nezafazené do sekce
ani odboru a oddéleni nezafazené do odboru), ktery prostfednictvim svého
vedouciho pfedklada hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo ges¢nimu radnimu ke
schvaleni vyzvu k podani nabidky, seznam oslovenych dodavateld a navrh na
jmenovani tficlenné hodnotici komise a nahradnikl téchto ¢lend. Komise jmenovana
hejtmanem, naméstkem hejtmana nebo gesénim radnim je usnaSenischopna pfi
nadpoloviéni Ggasti jmenovanych &lent komise. Clenem komise musi byt vzdy
jmenovan ¢len Zastupitelstva kraje Vysocina.

(4) Podané nabidky budou hodnoceny podle:

- nejniz8i nabidkové ceny, nebo

v v

V pfipadé hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidky je treba
kazdému hodnoticimu kritériu stanovit vahu v %. Hodnoceni nabidek bude
provedeno bodovaci metodou, kdy se jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle
dilCich kritérii vynasobi pfisluSnou vahou daného kritéria. Pro Ciselné vyjadfitelna
kritéria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napf. doba
zaruky), ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a
poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjSi nabidky. Pro Ciselné vyjadfitelna
kritéria, pro kterd& ma nejvhodné&jSi nabidka minimalni hodnotu kritéria (napf.
nabidkova cena), se stanovi bodova hodnota nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné,
sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfiradi
nejvhodnéjsi nabidce max. pocet bodu (100) a kazdé nasledujici nabidce takovy
pocet bodu, ktery odpovida mife spinéni dil€iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi
nabidce. Bude-li hodnota dil¢iho kritéria v nabidce zjevné nepfiméfena, nebude
pouzit vySe uvedeny postup a bude kritériu pfifazeno 0 bodu.

Na zakladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek bude stanoveno pofadi

(5) Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou nad
500 000,- K€ bude obsahovat minimalné tyto nalezitosti:
a) povinnost k predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku €i vypisu z jiné evidence,
pokud je v nich dodavatel zapsan (nesmi byt starsi 90 dnd k poslednimu dni lhaty
k podani nabidky)
b) povinnost k pfedlozeni dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim
predmétu vefejné zakazky
c) zpusob hodnoceni nabidek; v pfipadé hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti
nabidky i dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahy
d) podminky pro podani nabidky
(6) O prubéhu vybérového Fizeni na vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou nad
500 000,- K& vyhotovi hodnotici komise Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktery vécné pfislusny odbor pfedlozi hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo
ges¢nimu radnimu spolu s navrhem rozhodnuti. Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek bude vzdy obsahovat:
a) oznaceni pfedmétu vefejné zakazky
b) seznam jmenovanych a pfitomnych ¢len komise
c) seznam oslovenych dodavatelu



(7)

(1)

(2)

3)

d) seznam podanych nabidek

€) posouzeni podanych nabidek

f) popis hodnoceni podanych nabidek

g) vysledek hodnoceni nabidek podle pozadavkl zadani se zdlvodnénim vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni
pfislusi hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo gesénimu radnimu. O rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zadani vefejné zakazky bude informovana rada kraje
na nejbliz8im zasedani formou pfedloZzeni Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
a Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Na plnéni takto zadané vefejné zakazky
bude vzdy uzavirana pisemna smlouva. Na zakladé zddvodnéni pfislusného odboru
rozhoduje hejtman, naméstek hejtmana nebo geséni radni o uzavieni dodatku
pisemné smlouvy v pribéhu plnéni vefejné zakazky. V pfipadé uzavieni dodatku
smlouvy s nasledkem zvySeni plvodni ceny je nepfipustné, aby celkova cena véetné
dodatku prekrocila finan&ni limit vefejné zakazky malého rozsahu.

V odldvodnénych a zvlast naléhavych pfipadech (vefejna zakazka mize byt spinéna
z technickych & umeéleckych ddvodl, z ddvodd ochrany vyhradnich prav nebo
z duvodu vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho predpisu pouze urCitym dodavatelem
nebo vefejnou zakazku je nutno zadat v krajné naléhavém pfipadé a z ¢asovych
dlvodd neni mozné zadat vefejnou zakazku obvyklym zpUsobem) muze hejtman,
naméstek hejtmana, ges¢ni radni nebo feditel krajského ufadu rozhodnout o pfimém
zadani vefejné zakazky malého rozsahu s predpoklddanou hodnotou vy3si nez
100 000,- K&. O tomto rozhodnuti v€etné jeho zd{vodnéni bude informovana na
nejblizS§im zasedani rada kraje.

Informace o zadavanych vefejnych zakazkach malého rozsahu s pfedpokladanou
hodnotou nad 500 000,- KE budou uvefejnény na webovych strankach kraje v ¢asti
oznacené Vefejné zakazky v rozsahu, terminech a zplisobem uvedenym v €l. 4 odst.
1) Pravidel. Je povinnosti zadavatele zastoupeného vécné pfislusSnym odborem
pfedat zadavaci dokumentaci i neoslovenym dodavatelum, ktefi si o dokumentaci ve
Ihaté pro jeji vyzvednuti pozadaiji.

CL.3
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek krajem Vysocina

V pfipadé podlimitnich vefejnych zakazek do pfedpokladané hodnoty 6,607 mil. KE u
sluzeb a dodavek a do predpokladané hodnoty do 20 mil. KE u stavebnich praci
rozhoduje o zahdjeni zadavaciho fizeni a o jeho druhu na navrh vedouciho vécné
pfislusného odboru hejtman nebo naméstek hejtmana. V pfipadé vefejné zakazky,
jejimz pfedmétem jsou dodatecné stavebni prace, dodateéné sluzby nebo dodatecné
dodavky, rozhoduje o zadavani vefejné zakazky formou jednaciho fizeni bez
uvefejnéni za podminek dle § 23 odst. 5 pism. b) nebo odst. 7 pism. a) Zakona na
navrh vedouciho vécné pfislusného odboru hejtman nebo naméstek hejtmana.

V pfipadé zadavani verejnych zakazek nad ramec omezeni uvedenych v odst. 1)
tohoto ¢lanku rozhoduje o zadavani a zplisobu zadavani na navrh vedouciho vécné
pfislusného odboru rada kraje.

Rada kraje, hejtman nebo naméstek hejtmana sou€asné s rozhodnutim o zadani a
zpusobu zadani vefejné zakazky jmenuji na zakladé navrhu vedouciho vécné
pfislusného odboru komisi pro otevirani obalek, zvlastni komisi pro posouzeni
kvalifikace a hodnotici komisi ve slozeni stanoveném Zakonem. Zadavatel muze



stanovit, Ze pro dané zadavaci fizeni bude hodnotici komise plnit funkci komise pro
otevirani obalek s nabidkami a Ze v pfipadé otevieného fizeni a zjednoduseného
podlimitniho Fizeni mize hodnotici komise posoudit kvalifikaci.

(4) V pfipadé vzniku davodu k podjatosti nebo vzniku pochybnosti o nepodjatosti
nékterého z ¢lentd hodnotici komise rozhodne hejtman nebo naméstek hejtmana o
jeho vylouceni z dal$i u€asti v hodnotici komisi a pfedseda hodnotici komise vyzve
k ¢innosti jeho nahradnika.

(5) O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol o jednani, ktery podepisuji vSichni
pfitomni ¢lenové komise. Na zakladé zavér( hodnotici komise rozhodne hejtman
nebo naméstek hejtmana o vylou€eni uchazele z udasti v zadavacim fizeni v
pfipadech stanovenych Zakonem.

(6) Rozhodnuti o pfezkoumani namitek vydava a podepisuje hejtman nebo naméstek
hejtmana na zakladé pisemného stanoviska k namitkdm zpracovaného odborem
majetkovym ve spolupraci s vécné prislusnym odborem, tak aby byla dodrzena
zakonna 10-ti denni Ihuta pro jeho odeslani stéZovateli.

(7) Pfi hodnoceni nabidek podle stanovenych hodnoticich kritérii se pouZije obdobné
postup uvedeny v ¢l. 2 odst. 4. Hodnotici komise pofidi o posouzeni a hodnoceni
nabidek pisemnou zpravu, ktera obsahuje nalezitosti stanovené zakonem. Rada
kraje je pfislusna rozhodnout o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti,
Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny Zakonem.

(8) Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky pfislusi radé kraje s vyjimkou rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky na vefejnou zakazku na stavebni prace, sluzby nebo
dodavky zadavané formou jednaciho Fizeni bez uvefejnéni za podminek dle § 23
odst. 5 pism. b) nebo odst. 7 pism. a) Zakona, které pfislusi hejtmanovi nebo
naméstkovi hejtmana.

(9) Pripravu vSech odbornych a vécnych podkladi nezbytnych pro zadani vefejné
zakazky zajiStuje vécné pfrislusny odbor, z hlediska finanéniho zajisténi musi byt
vefejna zakazka projednana s odborem ekonomickym nebo musi byt zajiSténa
pfisluSsnou rozpoctovou polozkou. Pfedani informaci o vefejnych zakazkach do
informacniho systému a metodiku spravnosti postupu pfi zadavani vefejnych zakazek
ve smyslu Zakona zajistuje odbor majetkovy.

(10) Kraj jako zadavatel je opravnén zruSit jednaci fizeni bez uvefejnéni, zjednodusené
podlimitni fizeni nebo Fizeni na zakladé ramcové smlouvy do doby uzavieni smlouvy.
Zadavaci fizeni Ize zrusit i v dalSich pfipadech za spInéni podminek uvedenych v ust.
§ 84 Zakona. Ke zruSeni zadavaciho fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejnou
zakazku je pfislusna rada kraje.

(11) Jednani o uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem vede vécné pfislusny odbor,
ktery predkladda navrh smlouvy k podpisu hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo
ges¢nimu radnimu.

(12) Rozhodnuti o uzavieni dodatku smlouvy v priibéhu pInéni vefejné zakazky pfislusi
hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo gesCnimu radnimu. O rozhodnuti bude
informovana rada kraje na nejblizS§im zasedani.



Cl4
Spole¢na ustanoveni

(1) V souladu se zasadami postupu zadavatele dle § 6 Zakona kraj na svych webovych
strankach vede centralni evidenci o zadavanych vefejnych zakazkach s
prfedpokladanou hodnotou nad 500.000,- K&, kde jsou zaznamenavany tyto udaje:

a) evidenéni Cislo vefejné zakazky

b) pfedmét vefejné zakazky

c) odbor krajského ufadu pfislusny k realizaci vefejné zakazky
d) financni limit vefejné zakazky

e) druh zadavaciho fizeni

f) datum zvefejnéni

g) termin pro podani nabidek

h) termin pro vyzvednuti zadavaci dokumentace
i) misto podani nabidek

j) text zadani nebo vyzvy

k) jméno a adresa kontaktni osoby

[) telefon na kontaktni osobu

m) fax na kontaktni osobu

n) E-mail na kontakini osobu

) evidencni Cislo vefejné zakazky v informacnim systému

) seznam uchazecl o vefejnou zakazku

) identifikadni Udaje o vybraném uchazeéi (nazev , IC, adresa)

cena verejné zakazky dle smlouvy

s) termin dokonceni vefejné zakazky dle smlouvy
t) celkova konecna cena vefejné zakazky
u) skute€ny termin dokon&eni vefejné zakazky
v) zruSeni vefejné zakazky
V pfipadé vedeni zadavaciho fizeni na vefejné zakazky malého rozsahu, jejiz
pfedpokladana hodnota pfesahne 500.000,- K&, a v pfipadé zahajeni zadavaciho
fizeni oznamenim, vyzvou k jednani nebo vyzvou k podani nabidek bude informace o
zadani vefejné zakazky v rozsahu udaju pod pism. a) — 0) zvefejnéna na webovych
strankach kraje v den zverejnéni v informacnim systému, odeslani vyzvy k jednani
nebo vyzvy k podani nabidek. Udaje pod pism. p) — s) k vy$e uvedenym vefejnym
zakazkam budou do centralni evidence zaznamenany nejpozdéji do 10 pracovnich
dnl od obdrzeni uzaviené smlouvy s vybranym uchaze€em, udaje pod pism. t) a u)
nejpozdéji do 10 dnd od spinéni vefejné zakazky a udaj pod pism. v) do 10 dnd od
vydani rozhodnuti o zruSeni vefejné zakazky. Za pfedani udaji uréenych do centralni
evidence 2 pracovni dny pfed Ihitou urenou ke zvefejnéni je odpovédny vedouci
vécné prislusného odboru, za uvefejnéni téchto informaci odbor majetkovy jako
spravce centralni evidence vefejnych zakazek.

(2) Vedouci vécné prislusného odboru zajisti, aby veskeré nabidky od uchazedu, a to jak
v pisemné podobé tak v elektronické podobé, byly pfijimany pfes podatelnu
krajského uradu.

(3) Vedouci vécné prislusnych odborl zajisti v ramci své pusobnosti kontrolu dodrzovani
Zakona a Pravidel v resortnich pfispévkovych organizacich.

(4) Jmenovani ¢lenové hodnotici komise, komise pro otevirani obalek ¢&i komise pro
posouzeni kvalifikace a jejich nahradnici budou o svém jmenovani informovani
pfedevsim prostifednictvim emailové posty se zajisténim zpétné vazby o pfijeti.



(5) Vefejnou zakazku je mozné zadat na zakladé zadavaciho Fizeni provedeného
prostfednictvim elektronickych prostfedkl a elektronickych nastroju.

(6) Vedouci vécné prislusného odboru zaijisti, aby byla v zadavacim Fizeni zohledfhovana
ochrana Zivotniho prostfedi ve smyslu Akéniho planu kraje Vysocina s pfihlédnutim
k charakteru pInéni vefejné zakazky.

CL5
Zadavani verejnych zakazek prispévkovymi organizacemi kraje

(1) Pfispévkova organizace je opravnéna zadat vefejnou zakazku. Pfitom se fidi
Zakonem a témito Pravidly.

(2) Prispévkova organizace muze zadat vefejnou zakazku v pfipadé, ze je finanéné kryta
schvalenym finanénim planem organizace (investicni dotace zfizovatele,
odsouhlasené pouZiti investicniho fondu, neinvesticni provozni prostfedky aj.),
zavaznym rozhodnutim o pfidéleni dotace ze statniho rozpoc¢tu nebo fondu, popf.
jinym vnéjSim zdrojem financovani.

(3) Prispévkova organizace nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed zahajenim zadavaciho
fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejnou zakazku pfedlozi pfislusSnému resortnimu
odboru krajského Ufadu navrh na zadani a zplsob zadani vCetné textu zadavacich
podminek ke schvaleni. Resortni odbor ve spolupraci s odborem majetkovym sdéli
své stanovisko pfispévkové organizaci nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od obdrzeni
navrhu.

(4) Pfi zadavani nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky si pfispévkova organizace
prostfednictvim resortniho odboru vyzada nejpozdéji 20 kalendainich dnu pred
jednanim hodnotici komise delegovani zastupcl kraje jako zfizovatele do hodnotici
komise. Resortni odbor pfedlozi radé kraje navrh na delegovani a ta rozhodne o
ucasti zastupce kraje a jeho nahradnikovi v hodnotici komisi.

(5) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pouzije pFispévkova organizace
analogicky postup pro zadavani upraveny v ¢l. 2 Pravidel, pfi zadavani podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje podle Zakona.

(6) Prispévkova organizace vede o zadavanych verfejnych zakazkach v pfedpokladané
hodnoté nad 500.000,- K¢ evidenci, ve které budou zaznamenavany tyto udaje:
a) predmét vefejné zakazky
b) financni limit vefejné zakazky
¢) druh zadavaciho fizeni
d) datum zvefejnéni
e) termin pro podani nabidek
f) misto podani nabidek
g) textzadani nebo vyzvy
h) jméno kontaktni osoby
i) telefon na kontaktni osobu
j) fax na kontaktni osobu
k) E-mail na kontaktni osobu
I) seznam uchazecu o vefejnou zakazku
m) identifikadni udaje o vybraném uchazeéi (nazev , IC, adresa)

n) cena vefejné zakazky dle smlouvy
o) termin dokonceni vefejné zakazky dle smlouvy



p) celkova konecna cena vefejné zakazky
gq) skute¢ny termin dokonéeni vefejné zakazky

Za zverejnéni téchto Udaju je odpovédny Feditel pfispévkové organizace.
Cl. 6
Zavérecna a prechodna ustanoveni
(1) Finanéni limity uvedené v téchto Pravidlech neobsahuji dan z pfidané hodnoty.
(2) Tato Pravidla ru8i Pravidla Rady kraje Vyso€ina pro zadavani vefejnych zakazek,
zakazek kraje VysoCina a zakazek prispévkovych organizaci zfizovanych krajem

Vysoc€ina ze dne 27. 6. 2006 €. 7/06 schvalena usnesenim 0946/20/2006/RK.

(3) Zadavani vefejnych zakazek a zakazek kraje zahajené pfed nabytim ucinnosti téchto
Pravidel bude dokonceno podle pravidel platnych v dobé zahajeni zadavaciho fizeni.

(4) Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida odbor majetkovy.

(5) Tato Pravidla nabyvaiji platnosti dnem schvaleni Radou kraje Vysocina a ucinnosti
dnem 1. 12. 2007.

(6) Pravidla byla projednana na jednani Rady kraje VysoCina dne 27. 11. 2007
a schvalena usnesenim 1614/34/2007/RK.

V Jihlave, dne 27. 11. 2007

Milo$ Vystrgil
hejtman kraje
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