KrajVysocina

Rada kraje Vysoc€ina
Pravidla Rady kraje Vysoc€ina pro zadavani verejnych zakazek v podminkach kraje
Vysocina a prispévkovych organizaci zfizovanych krajem Vysoc€ina
ze dne 27. 6. 2006

€. 7/06
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Cl.1
Predmét upravy

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach kraje Vysocina
a pfispévkovych organizaci zfizovanych krajem Vysocina (dale jen ,Pravidla®) stanovuiji
zavazny postup kraje VysoCina (dale jen ,kraj) a pfispévkovych organizaci
zfizovanych krajem VysoCina (dale jen ,pfispévkové organizace®) pfi zadavani

vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen
~Zakon®).

Pravidla upravuji zejména plsobnost organd kraje a dalSich zu¢astnénych osob pfi
zadavani vefejnych zakazek a nemohou obsahovat upravy nad ramec Zakona. Pro
pfipad sporu v jejich vykladu ma vzdy pfednost Zakon.

Pravidla stanovuji zavazny postup kraje a pfispévkovych organizaci pfi zadavani

vefejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskute€riuji za

uplatu na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a které se podle vySe

pfedpokladané hodnoty rozdéluji na:

a) vefejné zakazky malého rozsahu (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb méné
nez 2 mil. K& bez DPH, pfedpokladana hodnota stavebnich praci méné nez
6 mil. K€ bez DPH),

b) podlimitni vefejné zakazky (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb nejméné
2 mil. K¢ bez DPH, hodnota stavebnich praci nejméné 6 mil. K¢ bez DPH),

c) nadlimitni vefejné zakazky (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb nejméné
6,607.000,- K& bez DPH, hodnota stavebnich praci nejméné 165,288.000,- K¢&).

Pravidla se nepouZiji v pfipadech, kdy je nutné pfi zadani v ramci projektu uchazejiciho
se o poskytnuti finanéni pomoci v ramci jednotlivych Operaénich programu a Iniciativ
Evropskych spole€enstvi pouzit postup stanoveny pravidly pfislusného Operaéniho
programu nebo Iniciativ Evropskych spolecenstvi.

Cl. 2
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu krajem Vysoc€ina

Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je kraj povinen dodrZovat zasadu
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

V pfipadé vefejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota nepfesahne 500.000,- K¢,
zastupuje a Cini za zadavatele vSechny uUkony po cely pribéh zadavaciho fizeni
vedouci pfislusného odboru, ktery je pfisludny i k rozhodnuti o vyb&hu nejvhodné;si
nabidky a rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni. Rozhodnuti o vybéru nejvhodné&;jsi
nabidky u vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou vysSi jak 100.000,- K& bude
pfedchazet vyzva k podani nabidky podloZzené cenovou kalkulaci nejméné tfem
dodavatelim. Vedouci pfislusného odboru je opravnén rozhodnout o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky pouze v pfipadé, ze je finanéné kryta polozkou schvaleného
rozpoctu kraje. O rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vefejné zakazky malého
rozsahu v hodnoté od 100.000,- K& do 500.000,- K& bude bezodkladné informovan
feditel krajského ufadu formou e-mailové posty.

Vefejna zakazka malého rozsahu, jejiz pfedpokladana hodnota pfesahne 500.000,- K&,
bude zadana na zakladé vyhodnoceni nabidek minimalné péti oslovenych dodavatell.
Podklady pro vefejnou zakazku pfipravi pfislusny odbor, ktery prostfednictvim svého
vedouciho pfedklada hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo gesénimu radnimu ke
schvaleni vyzvu k podani nabidky, seznam oslovenych zajemcl a navrh na jmenovani
tficlenné hodnotici komise. Komise jmenovana hejtmanem, naméstkem hejtmana nebo



(6)

(1)

ges¢nim radnim je usnasenischopna pfi nadpolovicni UCasti jmenovanych Cclenl
komise. Clenem komise musi byt vzdy jmenovan ¢len Zastupitelstva kraje Vysocina.

Vyzva k podani nabidky bude obsahovat minimalné tyto pozadavky:

- predlozeni profesnich kvalifikaénich pfedpokladi v rozsahu § 54 odst. a) a b)
Zakona, pfiCemz doklady budou splfiovat poZzadavky na pravost a stafi dle § 57
Zakona,

- kritéria hodnoceni nabidky,

- podminky pro podani nabidky.

Hodnotici komise vyhotovi Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery pfedlozi

hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo gescnimu radnimu spolu s navrhem

rozhodnuti. Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek bude vzdy obsahovat:

a) oznaceni predmétu vefejné zakazky

b) seznam jmenovanych a pfitomnych ¢len komise

c) seznam oslovenych dodavatel(

d) seznam podanych nabidek

e) posouzeni podanych nabidek

f) popis hodnoceni podanych nabidek

g) vysledek hodnoceni nabidek podle poZadavki zadani se zdivodnénim vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni

pFislusi hejtmanovi, ndméstkovi hejtmana nebo ges¢nimu radnimu. O rozhodnuti

0 zadani vefejné zakazky bude informovana rada kraje na nejbliz§im zasedani formou

pfedloZeni Rozhodnuti a Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Na plnéni takto

zadané vefejné zakazky bude vzdy uzavirana pisemna smlouva. Na zakladé

zdlvodnéni pfislusného odboru rozhoduje hejtman, naméstek hejtmana nebo ges¢ni

radni o uzavieni dodatku pisemné smlouvy v pribé&hu plinéni vefejné zakazky.

V oduvodnénych a zvlast naléhavych pfipadech (vefejna zakazka muze byt spinéna
z technickych ¢&i uméleckych ddvod(, zdlvodu ochrany vyhradnich prav nebo
z davod( vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze urcitym dodavatelem
nebo vefejnou zakazku je nutno zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery kraj jako
zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl pfedvidat, a z asovych duvodu
neni mozné zadat vefejnou zakazku obvyklym zplsobem) muze hejtman, naméstek
hejtmana, geséni radni nebo feditel krajského uUfadu rozhodnout o pfimém zadani
vefejné zakazky malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 100 000,- K&.
O tomto rozhodnuti v€éetné jeho zddvodnéni bude informovana na nejbliz§im zasedani
rada kraje.

Informace o zadavanych verejnych zakazkach malého rozsahu budou uverejnény na
webovych strankach kraje v €asti oznaCené Verejné zakazky v rozsahu, terminech
a zplsobem uvedenym v ¢&l. 4 odst. 1) Pravidel. Je povinnosti zadavatele
zastoupeného pfislusnym odborem pfedat zadavaci dokumentaci i neoslovenym
dodavateltim, ktefi si o dokumentaci ve Ihuté pro jeji vyzvednuti pozadaji.

CL.3
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek krajem Vysocina

V pfipadé podlimitnich vefejnych zakazek do prfedpokladané hodnoty 6,607 mil. K&
u sluzeb a dodavek a do pfedpokladané hodnoty do 20 mil. K& u stavebnich praci
rozhoduje o zadani a zplisobu zadani vefejné zakazky na navrh vedouciho pfislusného
odboru hejtman nebo naméstek hejtmana.
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V pfipadé zadavani vefejnych zakazek nad finanéni limity uvedené v odst. 1) tohoto
¢lanku rozhoduje o zadani a zplUsobu zadani na navrh vedouciho pfislusného odboru
rada kraje.

Rada kraje, hejtman nebo naméstek hejtmana soucasné s rozhodnutim o zadani
a zplsobu zadani vefejné zakazky jmenuji na zakladé navrhu vedouciho pfislusného
odboru komisi pro otevirani obdlek, zvlastni komisi pro posouzeni kvalifikace
a hodnotici komisi ve slozeni stanoveném Zakonem. Zadavatel mize stanovit, Ze pro
dané zadavaci fizeni bude hodnotici komise plnit funkci komise pro otevirani obalek
s nabidkami a Ze v pfipadé otevieného Ffizeni a zjednoduSeného podlimitniho fizeni
muze hodnotici komise posoudit kvalifikaci.

V pfipadé vzniku davodu k podjatosti nebo vzniku pochybnosti o nepodjatosti
nékterého z ¢lend hodnotici komise rozhodne hejtman nebo naméstek hejtmana
o jeho vylouceni z dalSi u€asti v hodnotici komisi a pfedseda hodnotici komise vyzve
k ¢innosti jeho nahradnika.

O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol o jednani, ktery podepisuji vSichni
pfitomni ¢lenové komise. Na zakladé zavérl hodnotici komise rozhodne hejtman nebo
naméstek hejtmana o vylou€eni uchazele z u€asti v zadavacim fFizeni v pfipadech
stanovenych Zakonem.

Rozhodnuti o pfezkoumani namitek vydava a podepisuje hejtman nebo naméstek
hejtmana na zakladé pisemného stanoviska k namitkdm zpracovaného odborem
majetkovym ve spolupraci s prislusnym odborem, tak aby byla dodrzena zakonna 10-ti
denni lhata pro jeho odeslani stéZovateli.

Hodnotici komise pofidi o posouzeni a hodnoceni nabidek pisemnou zpravu, ktera
obsahuje naleZitosti stanovené zakonem. Rada kraje je pfislusna rozhodnout o novém
posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup
stanoveny Zakonem.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky pfislusi radé kraje.

Pfipravu vSech odbornych a vécnych podkladd nezbytnych pro zadani vefejné
zakazky zajistuje pfislusny odbor, z hlediska finan¢éniho zajisténi musi byt vefejna
zakazka projednana s odborem ekonomickym nebo musi byt zajiSténa pFislusnou
rozpoctovou polozkou. Pfedani informaci o vefejnych zakazkach do informaéniho
systému a metodiku spravnosti postupu pfi zadavani vefejnych zakazek ve smyslu
Zakona zajistuje odbor majetkovy.

Kraj jako zadavatel je opravnén zrusit jednaci fizeni bez uvefejnéni, zjednodusené
podlimitni fizeni nebo Fizeni na zakladé ramcové smlouvy do doby uzavieni smlouvy.
Zadavaci Fizeni Ize zrudit i v dalSich pfipadech za splnéni podminek uvedenych v ust.
§ 84 Zakona. Ke zru$eni zadavaciho fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejnou zakazku
je prislusna rada kraje.

Jednani o uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem vede pfislusny odbor, ktery
pfedklada navrh smlouvy k podpisu hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo ges¢nimu
radnimu.

Rozhodnuti o uzavfeni dodatku smlouvy v pribéhu plnéni vefejné zakazky pfislusi
hejtmanovi, naméstkovi hejtmana nebo ges¢nimu radnimu. O rozhodnuti bude
informovana rada kraje na nejblizSim zasedani.
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Cl. 4
Spolec¢na ustanoveni

V souladu se zasadami postupu zadavatele dle § 6 Zakona kraj na svych webovych
strankach vede centralni evidenci o zadavanych vefejnych zakazkach predpokladanou
hodnotou nad 500.000,- K&, kde jsou zaznamenavany tyto udaje:

a) evidencni Cislo vefejné zakazky,

b) predmét vefejné zakazky,

c) odbor krajského ufadu pfislusny k realizaci vefejné zakazky,

d) druh vefejné zakazky podle vy3e pfedpokladané hodnoty,

e) zplUsob zadani,

f) datum zverfejnéni,

g) termin pro podani nabidek,

h) termin pro vyzvednuti zadavaci dokumentace,

i) misto podani nabidek,

j) text zadani nebo vyzvy,

k) jméno a adresa kontaktni osoby,

I) telefon na kontaktni osobu,

m) fax na kontaktni osobu,

n) E-mail na kontaktni osobu,

0) evidenéni Cislo vefejné zakazky v informacnim systému,

p) seznam uchazeCu o vefejnou zakazku,

q) identifikaéni Gdaje o vybraném uchazedi (nazev , IC, adresa),

r) cena vefejné zakazky dle smlouvy,

s) termin dokonc&eni vefejné zakazky dle smlouvy,

t) celkova kone€na cena vefejné zakazky,

u) skute€ny termin dokonc€eni vefejné zakazky,

v) zruSeni vefejné zakazky.

V pfipadé vedeni zadavaciho Fizeni na vefejné zakazky malého rozsahu, jejiz
pfedpokladana hodnota pfesahne 500.000,- K&, a v pfipadé zahajeni zadavaciho fizeni
oznamenim, vyzvou k jednani nebo vyzvou k podani nabidek bude informace o zadani
verejné zakazky v rozsahu Udaju pod pism. a) — 0) zvefejnéna na webovych strankach
kraje v den zvefejnéni v informaénim systému, odeslani vyzvy k jednani nebo vyzvy
k podani nabidek. Udaje pod pism. p) — s) k vySe uvedenym vefejnym zakazkam
budou do centralni evidence zaznamenany nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od
obdrzeni uzaviené smlouvy s vybranym uchazecem, Udaje pod pism. t) a u) nejpozdéji
do 10 dnU od splnéni vefejné zakazky a udaj pod pism. v) do 10 dnu od vydani
rozhodnuti o zruSeni vefejné zakazky. Za predani udaji uréenych do centralni
evidence 2 pracovni dny pfed Ihdtou uréenou ke zvefejnéni je odpovédny vedouci
pfislusného odboru, za uvefejnéni téchto informaci odbor majetkovy jako spravce
centralni evidence vefejnych zakazek.

Vedouci pfislusného odboru zajisti, aby veSkeré nabidky od uchazecu, a to jak
v pisemné podobé tak v elektronické podobé, byly pfijimany pfes podatelnu krajského
Uradu.

Vedouci odborl zajisti v ramci své plsobnosti kontrolu dodrzovani Zakona a Pravidel
v resortnich pfispévkovych organizacich.

Jmenovani ¢&lenové hodnotici komise, komise pro otevirani obalek &i komise pro
posouzeni kvalifikace budou o svém jmenovani informovani pfedevsim prostfednictvim
emailové posty se zajisténim zpétné vazby o pfijeti.

Vefejnou zakazku je mozné zadat na zakladé zadavaciho fizeni provedeného
prostfednictvim elektronickych prostfedki a elektronickych nastroju.
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CL5
Zadavani verejnych zakazek prispévkovymi organizacemi kraje

Pfispévkova organizace je opravnéna zadat vefejnou zakazku. Pfitom se fidi Zakonem
a témito Pravidly.

PFispévkova organizace mlze zadat vefejnou zakazku v pfipadé, Ze je finanéné kryta
schvalenym finanénim planem organizace (investi¢ni dotace zfizovatele, odsouhlasené
pouziti investiéniho fondu, neinvesticni provozni prostfedky aj.), zavaznym
rozhodnutim o pfidéleni dotace ze statniho rozpoc¢tu nebo fondu, popf. jinym vné&jSim
zdrojem financovani.

Pfispévkova organizace nejpozdg&ji 7 pracovnich dni pfed zahajenim zadavaciho Fizeni
na podlimitni a nadlimitni vefejnou zakazku predlozi pfislusnému resortnimu odboru
krajského Ufadu navrh na zadani a zplUsob zadani v€etné textu zadavacich podminek
ke schvaleni. Resortni odbor ve spolupraci s odborem majetkovym sdéli své
stanovisko pfispévkové organizaci nejpozdéji do 5 pracovnich dna od obdrzeni navrhu.

Pfi zadavani nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky si pfispévkova organizace
prostfednictvim resortniho odboru vyzada nejpozdéji 20 kalendarnich dna pred
jednanim hodnotici komise delegovani zastupcl kraje jako zfizovatele do hodnotici
komise. Resortni odbor pfedlozi radé kraje navrh na delegovani a ta rozhodne o ucasti
zastupce kraje a jeho nahradnikovi v hodnotici komisi.

Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pouZije pfispévkova organizace
analogicky postup pro zadavani upraveny v ¢l. 2 Pravidel, pfi zadavani podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje podle Zakona.

Pfispévkova organizace vede o zadavanych vefejnych zakazkach v pfedpokladané
hodnoté nad 500.000,- K¢ evidenci, ve které budou zaznamenavany tyto udaje:
a) predmét verejné zakazky,

b) druh vefejné zakazky podle vyse pfedpokladané hodnoty,

c) zpusob zadani,

d) datum zvefejnéni,

e) termin pro podani nabidek,

f) misto podani nabidek,

g) text zadani nebo vyzvy,

h) jméno kontaktni osoby,

i) telefon na kontaktni osobu,

j) fax na kontaktni osobu,

k) E-mail na kontaktni osobu,

I) seznam uchazedu o vefejnou zakazku,

m) identifikadni udaje o vybraném uchazeéi (nazev , IC, adresa),

n) cena vefejné zakazky dle smlouvy,

o) termin dokonc&eni vefejné zakazky dle smlouvy,

p) celkova kone¢na cena verejné zakazky,

q) skutecny termin dokonceni vefejné zakazky.

Cl.6
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Finan&ni limity uvedené v téchto Pravidlech neobsahuiji dan z pfidané hodnoty.
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Tato Pravidla ruSi Pravidla Rady kraje VysoCina pro zadavani vefejnych zakazek,
zakazek kraje VysoCina a zakazek pfispévkovych organizaci zfizovanych krajem
Vysoc€ina ze dne 25. 1. 2005 €. 2/05 schvalena usnesenim 0123/05/2005/RK.

Zadavani vefejnych zakazek a zakazek kraje zahajené pfed nabytim ucinnosti téchto
Pravidel bude dokon€eno podle dosavadnich pravidel €. 2/05 ze dne 25. 1. 2005.

Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida odbor majetkovy.

Tato Pravidla nabyvaji platnosti dnem schvaleni Radou kraje VysoCina a ucinnosti
dnem 1. 7. 2006.

Pravidla €. 7/06 byla projednana na jednani Rady kraje Vyso€ina dne 27. 6. 2006
a schvalena usnesenim 0946/20/2006/RK.

V Jihlavé, dne 27. 6. 2006

Milo$ Vystrcil
hejtman kraje
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