Kraj Vysc%ﬁa

Rada kraje Vysocina

Pravidla
Rady kraje Vyso€ina
pro zadavani verejnych zakazek, zakazek kraje Vyso€ina a zakazek prispévkovych
organizaci zfizovanych krajem Vysocina

ze dne 25. 1. 2005
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ClL1
Predmét Gpravy

Tato Pravidla pro zadavani vetejnych zakdzek, zakazek kraje Vysocina a zakazek
piispévkovych organizaci zfizovanych krajem Vysocina (dale jen ,,Pravidla®) stanovuji
zavazny postup kraje Vyso€ina (dale jen ,kraj) a pfispévkovych organizaci
ziizovanych krajem Vysocina (dale jen ,,pfispévkové organizace™) jako zadavatell
vetejnych zakazek, plisobnost organi kraje a dalSich zicastnénych osob pii zadavani

vefejnych zakazek podle zakona ¢. 40/2004 Sb., o vetejnych zakézkach, ve znéni
pozd¢jsich predpisi (dale jen ,,Zakon®).

Tato Pravidla konkretizuji Zakon do podminek kraje, a nemohou byt uzita mimo jeho
ramec. Pro pfipad sporu v jejich vykladu ma vzdy ptrednost Zakon.

Tato Pravidla dale stanovuji zévazny postup kraje a prispévkovych organizaci pfi
zadavani zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskuteciiuji za uplatu
na zaklad¢ pisemné smlouvy nebo objednavky a u nichz cena pfedmétu zakazky
nepiesdhne 2.000.000,- K¢ (dale jen ,zakdzka kraje” a ,zakazka ptispévkové
organizace®) s vyjimkou ptipadd, kdy je nutné pii zadani v rdmci projektu uchazejiciho
se o poskytnuti finanéni pomoci v rdmci jednotlivych Operacnich programll pouzit
postup stanoveny pravidly prislusného Opera¢niho programu. Pro ucely zakazek kraje a
zakazek ptispévkovych organizaci se za dodavku nepovazuje koupé a nijem véci
nemovitych.

Cl.2
Zadavani verejnych zakazek krajem

O zplisobu zadavani vefejné zakazky a postupu zadavatele pii zadadvani vefejné zakazky

rozhoduje na zakladé navrhu vedouciho odboru Krajského uradu kraje Vysocina (dale

jen ,krajsky urad*), do jehoz vécné pliisobnosti podle organiza¢niho fadu zadani vetfejné

zakazky prtislusi (dale jen ,,ptislusny odbor*)

a) hejtman kraje (dale jen ,hejtman) nebo jeho ndméstek u vetejné zakazky u niz
predpokladana cena pfedmétu veiejné zakazky nepiesahne 5.000.000,- K¢,

b) Rada kraje Vysocina (déle jen ,,rada kraje®) u vetejné zakazky u niz predpokladana
cena predmétu verejné zakazky presahne 5.000.000,- K¢&.

Po odborné a vécné strance podklady piipravi ptislusny odbor po projednéni z hlediska

ekonomického zajisténi s Odborem ekonomickym krajského uradu a z hlediska zpisobu

a postupu zadavani dle Zakona s Odborem majetkovym krajského tradu (dale jen

,,odbor majetkovy). Veskeré administrativni ukony zadavatele pii zadani vetejné

zakazky podle Zakona vykonava odbor majetkovy.

Rada kraje, hejtman nebo jeho naméstek, v rdmci své pravomoci rozhodnout o zpiisobu
zadani vefejné zakazky a postupu zadavatele pii zadani vetejné zakazky, jmenuje na
zaklad€ navrhu vedouciho ptislusného odboru hodnotici komisi v souladu s pozadavky
Zakona. Clenem hodnotici komise musi byt &len/lenové Zastupitelstva kraje Vysogina.

Rozhodnuti o dal§im setrvani ¢lena v hodnotici komisi v ptipadé¢ vzniku diivodu
k podjatosti nebo v ptipad€ vzniku pochybnosti o nepodjatosti pfislusi hejtmanovi nebo
jeho naméstkovi.
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Rozhodnuti o vylouc¢eni

a) uchazece dle ustanoveni § 31 odst. 3 Zakona,

b) uchazece, ktery nesplnil kvalifikaci ve smyslu stanoveni § 39 odst. 2 Zakona,

c) nabidek podle ustanoveni § 53 odst. 5 Zékona a

d) uchazece, jehoz nabidka nespliuje pozadavky ustanoveni § 59 odst. 5 Zakona

z dalsi ucasti v otevieném nebo uzs$im fizeni, ptislusi hejtmanovi nebo jeho naméstkovi.

Hodnotici komise pofidi v souladu se Zakonem ,Zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek®, ktera je spolu s hodnotici tabulkou vedoucim piislusného odboru predkladana
rad¢ kraje. Rada kraje je pfislusnd k rozhodnuti o novém hodnoceni, pokud zjisti, ze
hodnotici komise porusSila postup stanoveny Zakonem. Rozhodnuti zadavatele o
pridéleni vefejné zakazky ptislusi radé¢ kraje.

Opravnénost podanych namitek pfezkouma hejtman nebo jeho naméstek. Po obdrzeni
namitek k nim zpracuje odbor majetkovy ve spolupraci s piisluSnym odborem
bezodkladné stanovisko. Déle pfipravi a hejtmanovi nebo jeho ndméstkovi pieda
podklady k pisemnému sdéleni ve smyslu ustanoveni § 88 odst. 3 Zakona. Podklady
musi byt predany tak, aby mohla byt dodrzena 10 denni lhiita pro odeslani sd€leni.

V oznameni zadavaciho fizeni pfi zadavani zpiisobem otevieného fizeni, uzsiho fizeni
nebo jednaciho fizeni s uvefejnénim bude vzdy vyhrazena moznost zadavaci fizeni
zrusit. K rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni je pfislusna rada kraje.

Jednani o uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem vede pfislusny odbor, ktery
predklada navrh smlouvy k podpisu hejtmanovi nebo jeho naméstkovi.

O uzavieni dodatku smlouvy v pribéhu plnéni verejné zakazky rozhoduje hejtman nebo
jeho naméstek na zékladé zdivodnéni ptislusného odboru. O rozhodnuti je informovana
rada kraje na nejblizSim jednani.

CL3
Zadavani zakazek kraje

U zakdzky kraje, u niZ cena predmétu zakazky neptfesdhne 500.000,- K¢, zastupuje
zadavatele vedouci piislusného odboru, ktery je opravnén Cinit za zadavatele vSechny
ukony. Vybere zdjemce, vyzada si nabidku v pfipad¢, kdy cena predmétu zakéazky
presahne 100.000,- K¢ podlozenou cenovou kalkulaci od nejméné tfi zdjemct a
rozhodne o zadani zakéazky kraje za cenu obvyklou v mist€ plnéni. Vedouci ptislusného
odboru je opravnén zadat zakdzku kraje pouze v piipade, ze je finan¢éné kryta polozkou
schvéleného rozpoctu kraje, u které je podle smérnice o obchu ucetnich dokladii
spravcem rozpoctovych prostiedkli. O rozhodnuti bude v pripad€, kdy cena predmétu
zakazky presahne 100.000,- K¢ bezodkladné informovéan teditel krajského ttadu formou
zaslani rozhodnuti o zadani zakazky kraje obsahujicim zdivodnéni, jakym zpiisobem
byla posuzovéna cena zadané zakazky kraje s cenou obvyklou v misté plnéni.

Zakézka kraje, u niz cena predmétu zakazky ptesahuje 500.000,- K¢, bude zaddna na
zakladé vyhodnoceni vyzadanych nabidek. Po odborné a vécné strance podklady pro
zakazku kraje ptipravi pfislusny odbor. Vedouci piislusného odboru piedklada
hejtmanovi nebo jeho ndméstkovi ke schvaleni podminky pro podéani nabidky, seznam
minimalné tii oslovenych zajemcl a nédvrh na jmenovani nejméné triclenné komise pro



€)

(4)

()

(6)

(7)

posouzeni a hodnoceni nabidek spolu se zdivodnénim zdméru zadat zakazku kraje a
uvedenim finanéniho kryti polozkou schvéaleného rozpoétu kraje. Clenem komise musi
byt jmenovan clen Zastupitelstva kraje VysoCina. Komise je usndSenischopna pii
nadpolovi¢ni Gcasti jmenovanych ¢lend komise na jejim jednani. Komise vyhotovi
Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti zadavatele o zadani zakazky kraje
pfislusi hejtmanovi nebo jeho ndméstkovi. O rozhodnuti bude informovana rada kraje na
nejbliz§im zasedani formou predlozeni Rozhodnuti o zadani zakazky kraje a ,,Zapisu o
posouzeni a hodnoceni nabidek®. Na tyto zakazky kraje bude vzdy uzaviena mezi
krajem a vybranych uchazec¢em pisemna smlouva na plnéni pfedmétu zakéazky kraje. O
uzavieni dodatku pisemné smlouvy v pribéhu plnéni zakazky kraje rozhoduje hejtman
nebo jeho ndméstek na zaklad¢ zdivodnéni prislusného odboru. Pti uzavieni dodatku
nesmi celkova cena zakéazky kraje ptekrocit limit stanoveny v § 6 odst. 1 Zakona.

V odivodnénych a zvlast naléhavych piipadech miZe hejtman, jeho naméstek nebo
feditel krajského uradu rozhodnout o piimém zadéani zakéazky kraje. O rozhodnuti bude
informovéna na nejbliz§im zasedani rada kraje formou ptedlozeni Rozhodnuti o zadéni
zakazky kraje obsahujici zdiivodnéni, jakym zplisobem byla posuzovana cena zadané
zakazky kraje s cenou obvyklou v misté plnéni.

Uchaze¢ o zakazku kraje vzdy doloZi origindl nebo tfedné ovétenou kopii opravnéni
k podnikéni. Podava-li nabidku vice osob spole¢né, dolozi tyto dokumenty kazda
samostatng.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek vzdy obsahuje:

a) predmét zakazky véetné vystizné specifikace,

b) seznam jmenovanych a pfitomnych ¢lenti komise,

c) popis posouzeni a hodnoceni nabidek, véetné hodnoticich kritérii a rozdéleni vah,

d) seznam vyzvanych z4jemcu,

e) seznam uchazeci véetné stru¢ného popisu jejich nabidky,

f) vysledek posouzeni nabidek podle pozadavkl stanovenych v zadani nebo zadévaci
dokumentaci véetné ptipadného doporuceni zadavateli na vylou¢eni nabidky z dalsi
ucasti na zakazce kraje,

g) hodnoceni nabidek,

h) jméno uchazece jehoz nabidku komise vyhodnotila jako nejvhodné&;jsi,

1) zdtvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

j) informace o zptsobu zvetejnéni zadani zakéazky

Zakéazku kraje je mozné zadat na zaklad¢ zadavaciho tizeni provedeného formou on-line
elektronické aukce nebo poptavkového fizeni. V tomto piipadé se ustanoveni Cl. 3
odst. 1 az odst. 5 pouziji jen v oblasti pravomoci osob k rozhodnuti o zadani zakazky
kraje ve vztahu kuvadénym limitim a v oblasti pfedani informace o rozhodnuti o

zadani zakéazky kraje.

Vsechny zakéazky kraje musi byt zadany transparentnim a nediskrimina¢nim postupem
za cenu obvyklou v misté plnéni. Pti vyzadani nabidek zadavatel vzdy vyslovné uvede,
ze si vyhrazuje pravo zakéazku kraje zruSit a moZznost neuzaviit smlouvu se zadnym
uchazecem.
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Cl 4
Spolecna ustanoveni

Informace o zadavanych vetejnych zakazkach budou uvetejnény na webovych strankach
kraje v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 a 3 Zakona. Za uveiejnéni je zodpoveédny
odbor majetkovy, za pfedani Udaji ke zvetfejnéni informace je zodpovédny piislusny
odbor

Informace o zaddvanych zakdzkach kraje u nichz cena predmétu zakazky piesahne
500.000,- K¢ budou uveiejnény na webovych strankach kraje v den odeslani vyzvy
k podani nabidky. Soucasti informace je vzdy termin, do kterého se mohou dalsi zajemci
uchézet o zakazku kraje.

O zadavanych vetejnych zakazkach a zakazkach kraje, u nichz cena predmétu zakazky
presahne 100.000,- K¢, vede kraj centralni evidenci. Evidence je zvefejnéna na
webovych strankach kraje. Evidence zajistuje piehled o vefejnych zakazkach a
zakéazkach kraje, jejich realizaci a umozituje vyhodnoceni splnéni zdkladnich atributi
zakazek. V evidenci jsou zaznamenavany nasledujici udaje:

a) evidenéni ¢islo vetejné zakazky nebo zakazky kraje,

b) predmét vetejné zakdzky nebo zakazky kraje,

¢) prislusny odbor,

d) zplsob zadéni,

e) seznam vyzvanych (poptanych) zajemcti o vetfejnou zakazku nebo zakazku kraje,

f) seznam uchazecii o vetejnou zakdzku nebo zakazku kraje,

g) jméno vybraného uchazece,

h) celkové cena vetejné zakdzky nebo zakazky kraje dle smlouvy,

1) termin zahajeni vetejné zakazky nebo zakazky kraje dle smlouvy,

j) termin dokonceni vefejné zakazky nebo zakéazky kraje dle smlouvy,

k) celkova konecna cena vetejné zakazky nebo zakazky kraje,

1) skutecny termin zahdjeni vefejné zakazky nebo zakazky kraje,

m) skute¢ny termin dokonceni vetejné zakazky nebo zakazky kraje,

n) poznamka.

Za zvetejnéni zakladniho piehledu odpovidad spravce zakladniho ptehledu, kterého
urcuje vedouci odboru majetkového.

Za Uplné a vcasné dodani udaji spravci zakladniho pifehledu zodpovidd vedouci
prislusného odboru.

Jmenovani ¢lenové hodnotici komise vetfejnych zakazek a komise pro posouzeni a
hodnoceni nabidek zakazek kraje budou o svém jmenovani informovani piedev§im
prostfednictvim emailové posty se zajiSténim zpétné vazby o piijeti.

Vedouci piislusného odboru zajisti, aby veSkeré nabidky od uchaze¢l byly pfijimany
pfes podatelnu krajského uradu s vyjimkou nabidek predkladanych v ramci on-line
elektronické aukce nebo poptavkového fizeni.

Vedouci odborti dle své plsobnosti zajisti v pfispévkovych organizacich kontrolu
dodrzovani Zakona a téchto Pravidel.
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CL5
Zadavani verejnych zakazek prispévkovymi organizacemi a zadavani zakazek
prispévkovych organizaci

Ptispévkova organizace je opravnéna zadat vefejnou zakazku a zakazku ptispévkové
organizace. Ridi se pfitom Zakonem a témito Pravidly.

Piispévkovd organizace muze zadat vefejnou zakdzku a zakazku ptispévkové
organizace, jen pokud je jeji finan¢ni kryti zajiSténo schvéalenym financnim planem
organizace (investi¢ni dotace zfizovatele, odsouhlasené pouziti investi¢cniho fondu,
neinvesti¢ni provozni prostfedky aj.), zdvaznym rozhodnutim o pfidéleni dotace ze
statniho rozpoctu nebo fondu, popf. jinym vnéj$im zdrojem financovani.

Zadani vetejné zakdzky a zakazky ptispévkové organizace v oblasti provadéni udrzby,
oprav a technického zhodnoceni nemovitého majetku je podminéno zfizovatelem
schvélenym planem udrzby, oprav a technického zhodnoceni nemovitého majetku.

Pti zadavani vetejné zakéazky piispévkova organizace nejpozdéji 7 pracovnich dni pred
zahajenim zadavaciho fizeni podle Zakona ptedlozi odboru majetkovému zpisob
zadavani vefejné zakazky a postup zadavatele pii zadavani vefejnych zakazek ke
schvaleni. Odbor majetkovy sdéli své stanovisko prispévkové organizaci nejdéle do 5
pracovnich dni.

Pti zadavani vefejné zakazky si ptispévkovd organizace vyzadda nejpozdéji 20
kalendainich dni pied jednanim hodnotici komise prostfednictvim odvétvového odboru
delegovani zastupct ztizovatele do hodnotici komise. Odvétvovy odbor piedlozi navrh
na delegovani na nejblizsi jednani rady kraje. Odvétvovy odbor sdéli bezprostredné po
rozhodnuti rady kraje ptispévkové organizaci jména delegovanych zéastupct a jejich
nahradnikda.

Pii zadavani zakazky ptispévkové organizace, u niz cena predmétu zakazky piesahne
100.000,- K¢, si ptispévkova organizace vyzada nabidky podloZzené cenovou kalkulaci
od nejméné tii zajemci.

Pii zadavani zakazky ptispévkové organizace, u niz cena predmétu zakazky piesahne
500.000,- K¢, vyzve ptispévkova organizace nejméné tii zdjemce k podani nabidek a
pro vyhodnoceni podanych nabidek jmenuje nejméné tficlennou komisi pro posouzeni
a hodnoceni nabidek.

Pokud ma piispévkova organizace upraven postup zadavani vetejnych zakdzek nebo
zakazek prispévkové organizace upraven svym vnitinim piedpisem, prizpisobi ho
témto Pravidliim, a to do 3 mésicii ode dne schvaleni Pravidel radou kraje.

Organizace vede o zadanych vetejnych zakazkach a zakazkach ptispévkové organizace,
u nichz cena predmétu zakazky ptesahne 100.000,- K¢ evidenci. V evidenci jsou
zaznamenavany nasledujici udaje:

a) predmét,

b) zplsob zadani,

¢) seznam vyzvanych (poptanych) zajemci,

d) seznam uchazect,
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e) jméno vybraného uchazece,

f) celkova cena dle smlouvy,

g) termin zahdjeni dle smlouvy,
h) termin dokonceni dle smlouvy,
1) celkova konecna cena,

J) skute¢ny termin zahéjeni,

k) skute¢ny termin dokonceni,

1) poznamka.

CL6
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Vsechny finan¢ni limity uvedené v téchto Pravidlech jsou penézni zdvazky neobsahujici
daii z pfidané hodnoty

Tato Pravidla rusi Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek a zakéazek kraje Vysocina ze
dne 27. 4. 2004 schvalené usnesenim ¢. 0511/15/2004/RK.

Tato Pravidla rusi Metodicky pokyn Rady kraje Vyso¢ina schvaleny usnesenim
121/06/2003 ve znéni zmén schvélenych usnesenim 0169/06/2004/RK.

Zadéavani vetejnych zakéazek zahdjené pred nabytim Uc€innosti téchto Pravidel bude
dokonceno podle Pravidel pro zadavani vetejnych zakazek a zakazek kraje Vysocina ze
dne 27. 4. 2004 schvalené usnesenim ¢. 0511/15/2004/RK.

Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida odbor majetkovy.

Tato Pravidla nabyvaji platnosti dnem schvaleni Radou kraje Vysocina a G¢innosti dnem
1.2.2005.

Tato Pravidla byla projedndna na jednani Rady kraje VysoCina dne 25. 1. 2005 a
schvalena usnesenim ¢. 0123/05/2005/RK.

V Jihlavé, dne 25. 1. 2005

Milo§ Vystréil
hejtman kraje
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