KrajVysocina

Reditel Krajského Gfadu Kraje Vysoéina

vyhlaSuje dle § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celku
a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsSich predpisti, vybérové frizeni na pozici

urednice/urednik na useku platové agendy
oddéleni fFizeni lidskych zdroju
s mistem vykonu prace Zizkova 57, Jihlava

pozadujeme:

stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou (ekonomické zaméreni)

vybornou orientaci v oblasti vefejné spravy a fungovani krajskych ufada

znalost zakona €.129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakona
¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

zkuSenosti se mzdovym a personalnim informaénim systémem KS program
zku$enosti z oblasti nemocenského a dlichodového pojisténi, organizace a provadéni
pojistného na socialni zabezpeceni, vefejné zdravotni pojisténi, zdafovani pfijmua ze
zavislé €innosti

zkuSenosti s vypoltem a zucétovanim platu, nahrad platu, vypoltem nahrad
zvySenych zivotnich nakladd

zkuSenosti s vypliovanim a elektronickym odesilanim formulafi souvisejici
s vykonem platové agendy opravnénym institucim

zkuSenosti se zuctovanim odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
vysoké pracovni nasazeni, Casovou flexibilitu a odpovédny pfistup k pInéni ukoll
samostatnost a schopnost pracovat pod ¢asovym tlakem

schopnost rychle se ucit, schopnost pfijmout vysokou miru zodpovédnosti,
nadstandardni uroven peclivosti a spolehlivosti

velmi dobrou znalost operaéniho systému MS Windows a souvisejicich programu
(Word, Excel, Outlook, Power Point, Internet)

fidiCské opravnéni skupiny ,B“, schopnost a ochotu fidit sluzebni motorové vozidlo pfi
vykonu svéfenych pracovnich €innosti

vyhodou:

vysoko8kolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu obor
Andragogika v profilaci na personalni management

zku$enosti s tvorbou vnitfnich ucetnich dokladd

zku$enosti se spisovou sluzbou, programem GINIS

nabizime:

8. platovou tfidu, platové podminky dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé

pracovni pomér na dobu neurcitou

plny pracovni Uvazek

nastup mozny od 1. 6. 2015

perspektivni pozici

moznost trvalého vzdélavani a osobniho rustu

uchazec predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno a pfijmeni, titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece



statni pfislusnost uchazede'

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana

kontaktni spojeni (telefonni, e-mailové)

datum a podpis uchazece

k prihlasce je nutno prilozit:

zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice (u cizincu obdobny doklad
prisludného statu)

ovérenou kopii dokladu o nejvy$§§im dosazeném vzdélani.

Vase prihlasky v pissmné podobé oCekavame na adrese Krajsky ufad Kraje Vysocina,
Zizkova 57, 587 33 Jihlava nebo v elektronické podobé se zarudenym elektronickym
podpisem na adrese posta@kr-vysocina.cz.

Lhita pro podani prihlasek konéi dne 12. 2. 2015 v 12.00 hod.

Pro podani pfihlasky mazete vyuzit formulaf umistény na www.kr-vysocina.cz — volna
pracovni mista — pracovni mista pro zaméstnavatele Kraj Vysocina (se zafazenim do
krajského uradu).

Prilohy pfihlasky se uchaze&lim nevraci, je mozné si je osobné vyzvednout do 30 dnu po
ukoneni vybérového Fizeni na oddéleni fizeni lidskych zdroju, kancelaF B — 2.21.
Nevyzvednuté pfilohy pfihladky budou skartovany.

Kontaktni osoba:
Ivana Hanakova Kosourova, tel: 564 602 107, e-mail: kosourova.i@kr-vysocina.cz.

V Jihlave 28. 1. 2015

Mgr. Ing. Zdenék Kadlec, dr. h. c.
feditel krajského ufadu

! Utednikem se muze stétvfyzické osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt.
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